
LES BASES DE LA MESSAGERIE EN LIGNE

Malgré quelques différences d’interfaces, les messageries en ligne ont le même fonctionnement.
Une fois connecté·e, voici comment s’y retrouver facilement.

ACCÉDER AU MENU 
ET AUX DOSSIERS

L’organisation par dossiers 
de la boîte aux lettres

LES EMAILS

ÉCRIRE UN 
NOUVEL EMAIL

LES DIFFÉRENTES BOÎTES AUX LETTRES : 
La boîte de 
réception, pour 
consulter les 
emails reçus

Les courriers 
indésirables ou  
spams, les pubs 
ou les emails 
potentiellement 
dangereux

Les messages 
envoyés, 
pour retrouver 
les emails
que l’on a 
envoyés

La corbeille, 
pour jeter des 
emails ou 
retrouver un email
supprimé
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